
الأمانة العامة للأوقاف  ثائ  اع ال ام إي   ن
  تعار أولاً: 

  ) 1مادة (
ة ق  ض عاني ال ة ال ال الألفا ال ق  ام  ا ال ها: في ت ه ل م    

 : ث مات وال عل الأمانة العامة للأوقاف. إدارة ال ث  مات وال عل ه إدارة ال ق    و
  هي الأمانة العامة للأوقاف. الأمانة: 

ة الأمانة:  لها، أجه الات ع الها وم ـــ ـــ ــــ اتها وأشــ ـــ ـــ ــــ ــ ع م ة للأمانة  ات ال ح هي ال
اك ات أم م إدارات أم م اء أكان  ان، ون ذل م ســـ ال ول ة، أو م ادي وق ، أو صـــ

ة العاملة داخل الأمانة.  ق ة أو ال ائ ة ال س ات ال   ال
قــة:  ث اف                              ال ـــأهـــ ــــلـــة  ـــ ـــ ـــ ــ مـــات م مـــاتي الـــ  على معل عل عـــاء ال ـــارة ع ال هي 

ـــ ــ امها وأن الات اه ة الأمانة العامة للأوقاف وم عارف ال ـــ ال ــ لها، و ــال ع ها وأســـ
ة  ار ة ال ال ـــل  ــــ ل ما ي تها و ة للأمانة وأجه ل ة الع ـــ ــــ انات ع الأن مات وال عل وال

 . ادي ه ال ي وال في ه ال ال   وأع
 : ثائ ال ال ـــأشــ ة وال ـــ عة أو ال ة ال لفة للأو ة ال اد ال ال ـــ بها الأشـــ ق ة و

 ، ، وخ ة، وتقار ث ودراســـات، ورســـائل عل ات، وأدلة، و ، و  : ة م ون أو الإل
ات، ودورات، ووثائ  ـــ ـــ ــــ ـــ اضــ ات، وم ت وات وال ات، ووثائ ال ات، وم ـــ ـــ ــــ ـــ ــ امج، ون و

د.  ات والعق ة، والاتفا ة والف عات الأساس   ال
اخلي:  اول ال لاع على أ م ال . ت الا اقلها داخل الأمانة ب العامل ثائ وت   ال

ــارجي:  اول ال ــ اء داخـــل                       ال ـــ ـــ ــــ ـــ ـــة؛ ســ ــان ــا خـــارج الأمـ ــاقلهـ ـ ثـــائ وت لاع على ال ـــ الا ـــ ــــ ـــ ــ ت
  دولة ال أو خارجها. 

اخلي:  ـــ ال لاع ال اولها والا ـــ ت ــ قة وت ث ــــل ال غاي أصـ ي  ع ج ثائ في م اج ال إخ
ه   ا للعامل داخل الأمانة. عل



ارجي:  ــــ ال ها ال ات وغ ل أو م اب أو م ل  أو  ـــ ـــ ع  ثائ في م اج ال إخ
اء داخل دولة ال أو  ـــ ها خارج الأمانة، ســ لاع عل اولها والا ـــ ت ــ ثائ وت ال ال ـــ م أشــ

  خارجها. 
  

ام اف ال اً: أه   ثان
ف   ثائ في الأمـ يه اع ال ـام إي ة ن ـال اد ال ـامه في ال ـة أح انة العـامة للأوقاف ال

ة:  ال اض ال ق الأغ   إلى ت
لف  -1 الأمانة العامة للأوقاف م ال ة  س ثائ ال ة على أم وسلامة ال اف اع. و ال   ال
ة للأمانة العامة للأوقاف.  -2 س ة ال ان ال أح أر قي  ث ل ال انة الع   تع م
ـــ  -3 ـــ ــــادرة ع الأمانة العامة للأوقاف أو ضـــــ ـــ ــــ ثائ ال مات وال عل ـــ ال ـــ ـــــ اول ون ة ت ح

يها.  ة ل ف   ال
ات  -4 ع ف ة ل ل مة ال عل ف ال قة ع ت ـ م م ال ـل م الإسـهام في تق أف

 . ث مات وال عل ي م إدارة ال ف   ال
ازاته -5 قف ون ث تارخ ال ة في ت ـــــاه ـــ ـــ ـــ ـ ة في دولة  ال ـــ ـــ ــــ ـــ عاصــ ه ال وعلى الأخ ت

 .   ال
  

الأمانة  ثائ  اع ال ام إي ام ن اع وأح اً: ق   ثال
  ) 3مادة (

ز قة م وثائ الأمانة داخلها أو خارجها ما ل  ق ت  لا  اول أو ن أ وث ت
ام.  ا ال ام ه لها وفقاً لأح   ت

  
  ) 4مادة (

ن  مات وال ت عل ص إدارة ال ل وثائ الأمانة وعلى وجه ال لة ع ت ث م
ة:  ال ات ال ل   ال



ة للأمانة.  -1 قة رس ث اولها  ها وت ل ن قة ق ل وث اع ل   وضع رق إي
اع.  -2 لف وال ثائ م ال ه ال ة على أم وسلامة ه اف اب اللازمة لل اذ ال   ات
ثائ وت -3 ه ال ة له ة الف عال مة. ال   ها لل
ـــة  -4 ـــ ة، خاصــ ف ل ال ـــ ـــ اد للأصــ ان ال ة على ال اف ة لل ــــل ــــ ة ال ق العل اع ال إت

 . ا ة م ضها لأ ان ت تلفها أو تع ة، ل ار ة ال ل ذات ال   الأص
  ) 5مادة (

م   اع  تل إي ة الأمانة  ث أجه مات وال عل ــــ ل إدارة ال ـــادر ن ـــ ثائ ال ة م ال
ع م تارخ  ـــ اوز أســـ ع لا ي اً في م اً أو خارج اول داخل اح لل هائي ال لها ال ـــ ها في شـــ ع

اول.    حها لل
ح    ة ملف مف ار على ه ة م أ إصــــــ ة الأصــــــل ــــــ اع ال إي م  ا تل  Openك

Source  غة ـــــــــ ة أخ ( ـــــــــ ارات، ون فة الإصــــــــــ ا عات،  PDFل ة لل ـــــــــ ال
غة ــ غة ال  mp4و ــ ، و ي لفات الف ة ل ع  mp3ــ ت) وذل  ــ لفات ال ة ل ــ ال

مات.  عل لفات م م ن ال ه ال اد ه  اع
  ) 6مادة (

م  ث تل مات وال عل ل إدارة ال ة الأمانة ب ثائأجه افة ال ل  ها  أص ل حف ال
 : ة وعلى الأخ   ال

فاه ا  )أ( ات ال ات وم د والاتفا قعة م العق مها الأمانة مع الغ وال ي ت ل

افها.   أ

ة في الأمانة.   )ب( ائ ان ال اع الل اض اج  م

ات  ل ال اصة  ل ال ة ووثائ ال ائ ام الق : الأح ى م ذل وُ

ة. العقارة  س مات اله س ائ وال فة وال ق   ال

  ) 7مادة (



م    ة الأمانة تل م أجه ة وثائع ها، إتلاف أ ها أو واردة إل ــــادرة ع ـــ ـــ ـــ عات صــ  أو م
 . ث مات وال عل ها لإدارة ال ل عات ت ثائ وال ه ال اء ع ه غ ها في حال الاس   وعل

  ) 8مادة (
م    ه م تل اة إل ُهــ عــات ال ثــائ وال اع ال ــإيــ هــا  ة الأمــانــة والعــامل ف ع أجه ج

ة ل  مات والجهات خارج عل   . ثإدارة ال
  ) 9مادة (

ة    فات س اجع أو م ة  أو م اء أ م ش ع ة الأمانة العامة للأوقاف  م أجه تل
اء  ة الأمانة لاق ات. وفي حالة حاجة أ جهاز م أجه ور اك في ال ة أو الاشــــــ ــــــ أو 

ــ ود ال والإم هــا في حــ ف ث ت مــات وال عل لــ م إدارة ال ثــائ ُ ه ال ــل هــ انــات م
احة.   ال

 


