
  سॻاسة الإعʗاد الفʹي

  الغاǻة
  وضع معايʛʽ وآلॽات الʻʱفʚʽ الʺʱعلقة Ǽعʺلॽات الإعʙاد الفʻي الʺॼʢقة ॼʱȞʺǼة علʨم الʨقف على ؗافة الʺقॽʻʱات:

 عاتʨʰʢʺال 

 ةȄʛʸॼة والॽɻʺʶاد الʨʺال 

  ةॽونʛʱؔادر الالʸʺال  
 ʙوتع ʗنʛʱاحة على الإنʱʺقف الʨم الʨة علॼʱȞفهارس مhttp://lib.awqaf.org/#focus  لʨـــʸʴـــي للʶॽئʛـــار الʶʺهي ال

على الʺعلʨمات الʵاصـــة ʨʺʳʺǼعات الʺॼʱȞة خلال الأرȃعة وعʷـــʧȄʛ ســـاعة ʨʡال أǽام الأســـʨʰع، إضـــافة إلى الفهʛس الآلي 
ن احʨʱاء هʚه الفهارس على معلʨمات دॽʀقة خلال فʛʱات العʺل الʛســــʺॽة. وȄعʺل فȘȄʛ الفهʛســــة على ضــــʺا ǼالʺॼʱȞةالʺʱاح 

  .عالʺॽًا وفȘ أعلى الʺعايʛʽ الʺعʺʨل بها

  سॻاسات الفهʙسة
  ʤʯتʨلʳســــــة الأنʛالفه ʙاعʨق ʧة مॽانʲعة الॼʢال Șة وفॽɿصــــــʨســــــة الʛات الفهॽة -عʺلॽȞȄʛأمAACR2  في

  ʣ21 MARC 21 (MAchine-Readable Cataloguing)ل مॽɻار مارك
  عॺʯلفيʕʺاخل الʙفي مʨلʳســــــة الأنʛالفه ʙاعʨق ʧʽ- ʦʤــــــائعة في معʷفات للʺʺارســــــات الʱة دون الالॽȞȄʛأم

الʺॼʱȞات العॽȃʛة، والʱي تʚʵʱ مʴʻى مʵالف للقʨاعॽɾ ʙʺا ʟʵǽ شـــــــȞل الʺʙخل (قʹـــــــॽة الاســـــــʦ الʺقلʨب 
  والاسȞʷǼ ʦله الॽʰʢعي)

  ةʸقاقائʱة لاســــʙʺʱار هي القائʺة الʺعʙازنʵال ʦॽʂاʛة لإبॽȃʛعات العʨضــــʨʺعات رؤوس الʨضــــʨʺء رؤوس ال
عʙʻ الॽʁام Ǽعʺلॽات الفهʛسة الʺʨضॽɺʨة، وفي حالة عʙم تʨافʛ الʛأس الʺʻاسʖ يʦʱ اسʙʵʱام قائʺة رؤوس 
الʺʨضـــʨعات العॽȃʛة الȐʛʰؔ، أو صـــॽاغة الʛأس الʺʻاســـʖ، وفي ؗل الأحʨال يʦʱ ذلʷǼ ʥـــȋʛ الʨʱافȘ الʱام 

   مع القائʺة الʛئॽʶॽة الʺॼʱعة.
  ةॺــــــــʴʹالǺاللغǼ عاتʨʺʳʺه للʚــــــــــــاً مع هʹǽة أॽȃʛعات العʨضــــــــــــʨʺم رؤوس الʙʵʱــــــــــــʶة؛ تॽȃʛالع ʛʽات غ

 ،ʧʽلفʕاخل مʙʺؗ عات أوʨضʨؤوس مʛؗ مةʙʵʱʶم ʗاء ؗانʨاخل الأسʺاء، سʙفإن م ʥلʚؗ .عاتʨʺʳʺال
وسʨاء ؗانʗ أسʺاء أشʵاص أو هʯʽات أو بʛامج...الخ، ॽɾعʙʺʱ الȞʷل العȃʛي لها ʡالʺا ؗان مʨʱفʛاً، مع 

، ولا ʶǽــــــــʻʲʱى مʧ ذلʥ ســــــــȐʨ الأســــــــʺاء الʱي لا يʨʱافʛ في الʛʴوف اللاتॽʻʽةȞال إعʙاد إحالات مʧ أشــــــــ
 الأدبॽات شȞل عȃʛي لها.

  ةॺـــʴʹالǺ ʟــــʸʵال تʳارها مॼʱاعǼ امʺʱرة الاهʕة بॼʱȞʺها الʽلʨي تʱعة الʨʺʳʺقف، وهي الʨعات الʨʺʳʺل
 الʺॼادȏ الʱالॽة:فȘʰʢʱ  -وتʷʺل ؗل مʧ الأعʺال الؔاملة عʧ الʨقف والأعʺال الʜʳئॽة  -الʺॼʱȞة 



  ʙʺʱعǽ ،"قفʨم الʨعل ʜʻȞؔامل مع "مʱالȃض، وʛا الغʚاً لهॽلʴــــــاؤها مʷإن ʦي تʱؤوس الʛاً الॽɺʨضــــــʨها مʱســــــʛفي فه
 والعʺل على الʙʴʱيʘ الʺʛʺʱʶ لهʚه الʛؤوس/الʨاصفات. 

  ادʺʱن الاعʨȞǽ ماʙʻات؛ عȄʨʱʴʺة الʛـــــــʸॼام تʙʵʱاســـــــǼ اءʨة، ســـــــॽɿصـــــــʨســـــــة الʛفي الفه Șʽقʙل الʽلʴʱالعʺل  على ال
ʖ مʧ عʙة مقالات أو أʴǼاث...الخ،  ʛؗن العʺل مʨȞǽ ماʙʻ؛ عȌȃʛب الʨام أســــــلʙʵʱاســــــǼ أو ،ʖ ʛؗم ʛʽس غʛالʺفه

 مʲل أعʺال الʺʕتʺʛات والʙʻوات، والأعʺال الʺʳʺعة.

  ات.إتاحةॽالأدب ʧع مʨʻا الʚة لهॽɺʨضʨʺات الॽئʜʳة ؗافة الॽʢغʱعات لʨضʨʺرؤوس ال ʧر مʙق ʛʰأك 

  ʦʱؗافة مقاي ʅॽــــــ ة فʽها تʷؔـ ʛؗʱــــــ ــــــʺʧ الʙورȄات الʺʷـ ــــــʨاء ؗانʗ ضـ ــــــʨع الʨقف، سـ لات الʙورȄات الʱي تʻʱاول مʨضـ
 ʦʱʽف ʧȞǽ ʦن لȂة، وॼʱȞʺات الȄعة دورʨʺʳʺه لʻʽʺــــــ ـــ ــــــʛʱك فʽها؛ فإذا تʨافʛ العʙد فʦʱʽ تʹـــــ ـــ الʺॼʱȞة، أو غʛʽ الʺʷـــــ

 تʛȄʨʸها وتʹʺʻʽها Ǽʺلفات الʺقالات الʺʳʺعة.

  ʦʱال اليʳة في مॽونʛʱؔادر الإلʸʺسة الʛها فهʻʽʺʹت ʦʱها، يʻرة عʨʸǼ ȍفاʱمع الاح ،ʗنʛʱاحة على الإنʱʺقف الʨ
 Ǽʺلفات الʺقالات الʺʳʺعة، مع إجʛاء عʺلॽات الȌȃʛ اللازمة لʶʱهʽل الʨصʨل الʺॼاشʛ للʺʙʸر.

  ةॺʴʹالǺفةʨقʨʺعات الʨʺʳʺالي: للʱها الʽع فॼʱة يॼʱȞʺعلى ال 

 ،هاʜʽʽʺʱقل لʱــــــʶم ʜها رمʻلؔل م ʟــــــʸʵǽ ،فةʨقʨʺات الॼʱȞʺلة مارك الʽʳــــــʶت ʧʺضــــــ ʥر وذلʨʱؗة دॼʱȞل: مʲ؛ م
 الʜمॽع الʨقॽɿة، ومॼʱȞة ॽʂا الʙوسȑʛ الʨقॽɿة.

  ها ؗلهاʜʽʽʺت ʦʱات يॼʱȞل مʲʺي لا تʱة الʛʽـــغ ـــــــــ ــــــʙارات الفʛدǽة أو الʺʨʺʳعات الʸـ ـــ بʛمʜ واحǽ ʙعʛʰ عʧ هʚه الإصــــ
 الʺʨʺʳعة، ʛʸǼف الʛʤʻ عʧ واقفها.

ʃॻʹʶʯاسات الॻس  
  عةॺʠةالॽانʲة الʜجʨʺة الʛـــʷة في  عʙʺʱل فهʺي هي الʺعʽاد إســـʺاعʕف ʖȄʛتع ،ȑʛـــʷالع ȑʨدي ʅॽʻـــʸت ʧم

 تʅॽʻʸ مʨʺʳعات الʺॼʱȞة.

  ـــــلʷفǻ الأفʹـــــــل، دون الإخلال ʧن مʨȞǽ ًاʛـــــــʸʱʵم ʜمʛفؔلʺا ؗان ال ،ʦقʛل الʽـــــــʸاق في تفʛم الإغʙع
 ॼʺǼادȏ الʅॽʻʸʱ الأساسॽة.

  ةॺـــʴʹالǺرةʕة بॼʱȞʺها الʽلʨي تʱعة الʨʺʳʺقف، وهي الʨعات الʨʺʳʺل  ʟــــʸʵال تʳارها مॼʱاعǼ امʺʱالاه
 الʺॼʱȞة، فȘʰʢʱ الʺॼادȏ الʱالॽة:

  ʙʺʱعǽ عʨــــــ ʻʲاء زȄادة رمʜ (ق) للʱعʛʽʰ عʧ مʨضــ ɦــــــ ــــــʅॽʻ الʺॼʱعة مع ॽʁǼة الʺʨʺʳعات، Ǽاســ على نفʝ خʢة الʸʱــ
ʖʽ بʧʽ رمʜ الʨقف  ʛؗت ʧارة عॼɺ ʜمʛح الॼــــــ ــــــʺل ؗافة العلʨم، وʚȃلʸǽ ʥــ الʨقف، Ǽاعॼʱار أن معالʳات الʨقف تʷــ

 ، وهʚȞا. 657رمʜ الʺعالʳة الʺʨضॽɺʨة (رمʜ ديȑʨ)، وعلॽه فإن رمʜ مʴاسॼة الʨقف مʲلاً ॼʸǽح ق (ق) و 

 .(ق) ʜمʛضع له الʨلا ي ȑة، أॽعة الأساسʨʺʳʺال ʧʺعالج ضॽɾ ،ع الأساسي للعʺلʨضʨʺال ʨقف هʨال ʧȞǽ ʦإن ل 

  ةॺــــʴʹالǺ ʅॽʻــــــʸʱة الʢــــــأنها خʷǼ Șʰʢʱالأمانة العامة للأوقاف، ف Șعة وثائʨʺʳʺل ʥاصــــــة بها، وذلʵال
  لॽʰʢعʱها الʺʨضॽɺʨة الʵاصة الʱي اسʱلʜمʗ وضع خʢة لها.



 


